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1. IZGLITIBAS IESTADES VISPAREJS RAKSTUROJUMS

1. Profesionalas izglitibas centrs ,,Credo”
Izglitibas iestades dibinatajs: Sabiedriba ar ierobezotu atbildibu ,, AUROSKOLA
CREDO AUTOPRIEKS”
Izglitibas iestades nosaukums: Profesionalas izglitibas centrs “Credo”
Izglitibas iestades registracijas numurs 3360801096
Izglitibas iestades juridiska adrese: Raina bulvaris 25, Riga, LV-1050, 67220800
Izglitibas iestades direktors: Henrieta Basa

Profesionalas izglitibas centrs ,,Credo” (turpmak - PIC ,,Credo”) dibinats 2012. gada

PIC ,,Credo” darbibas tiesiskais pamats ir Latvijas Republikas Izglitibas likums,
Profesionalas izglitibas likums, citi izglitibas iestddes darbibu speka esoSi reglament&josie
normativie akti un izglitibas iestades nolikums, kuru apstiprinaja sabiedriba ar ierobezotu atbildibu
»AUTOSKOLA CREDO AUTOPRIEKS” (turpmak — Dibinatajs). PIC “Credo” aktivi sadarbojas ar
Dibinataju, Dibinatajs aktivi piedalas izglitibas iestades attistibas planosana un darbibas
organizg€Sana.

Macibu procesa sekmigai 1stenosanai, bezdarbnieku, darba meklétaju apmacibas, pieauguso
profesionalas talakizglitibas, profesionalas pilnveides un neformalas izglitibas joma Dibinatajs noma
telpas Raina bulvari 25, Riga, LV-1050. PIC “Credo” atrodas Rigas pils€tas centra, kas nodroSina
izglitojamajiem &rtu nokltSanu l1dz izglitibas pakalpojumu sniegSanas vietai.

Profesionalas izglitibas centra pamatuzdevums ir radit iesp&ju izglitojamajiem kvalitativi un
radosi apglit macibu programmas, veicinot vinu konkur&tsp&jas paaugstinasanu.

Profesionalas izglitibas centra strada pedagogi, kuru izglitiba un profesionala kvalifikacija
atbilst Ministru kabineta 2018.gada 11.septembra noteikumiem Nr.569 “Noteikumi par pedagogiem
nepiecieSamo izglittbu un profesionalo kvalifikaciju un pedagogu profesionalas kompetences

pilnveides kartibu”. Pedagogi zina un izprot macibu priekSmetu programmas izvirzitos méerkus,
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uzdevumus, parzina macibu priekSmetu saturu, macibu metozu un macibu Iidzeklu izveéli un
izglitojamo sasniegumu vérteésanas kriterijus.

Macibu centrs sava darbiba izmanto misdienigi aprikotas telpas un piesaista augsti
kvalificEtus un pieredz€jusus pedagogus. Macibu centra darbinieki nodroSina ari nepartrauktu
macibu procesa kontroli un tehnisko atbalstu izglitojamajiem. Ir izstradata sisttma darba
aizsardzibas un darba droSibas pasakumu ieveroSanai izglitibas iestade, ka ar1 kvalitates vadibas

sistema.

2. Profesionalas pilnveides programma ,,Pasazieru parvadasanas organizeéSana un
veik§ana”
kods 20P 345 09 1, 160 stundas, licencéta 2014. gada 21. novembri, licences Nr. P-10475.

Profesionalas pilnveides izglitibas programmas mérkis: Dot izglitojamiem iesp&€ju apgiit
teorétiskas un praktiskas zinaSanas un prasmes pasazieru parvadajumu komercdarbiba. Veidot
izpratni par uznémeéjdarbibas uzsakSanu pasazieru parvadajumu tirg.

Apgtistamie izglitibas programmas priekSmeti ir: PasaZieru starptautiskie un vietgjie
komercparvadajumi; Pasazieru komercparvadajumu reglamentg€josie normativie akti; Celu satiksmes
reglament&josie normativie akti; Transportlidzeklu vispargja uzbive, ekspluatacija. Pasazieru
parvadasana celu satiksmé&; PasaZieru parvadajumu vaditaja profesionala kategorija; Pirma
mediciniska palidziba, vides aizsardziba, darba aizsardziba.

Pedagogi izprot un spgj paskaidrot, ka vinu macita priekSmeta saturs ieklaujas istenotaja
izglitibas programma. Pedagogi sekmigi isteno standarta noteiktos meérkus un uzdevumus,
priekSmetu obligato saturu.

Teorétiskas macibas tiek organizétas Raina bulvart 25, Riga. Praktiskas macibas notiks pie
sadarbibas partneriem vai izglitojamo izvéletajas prakses vietds, kuras sp& nodroSinat 100%
kvalifikacijas prakses programmas izpildi.

Lai nodroSinatu praktisko macibu kvalitativu istenoSanu, ir iegadati un nodroSinati visi
nepiecieSamie izglitibas programma noteiktie materialtehniskie Iidzekli, ir iekartots macibu

kabinets.
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Lai nodroSinatu praktisko macibu kvalitativu istenoSanu, ir iegadati un nodroSinati visi
nepiecieSamie izglitibas programma noteiktie materialtehniskie lidzekli, ir iekartoti macibu kabineti.

Izglitibas procesa 1stenoSanai tiek piesaistiti pedagogi ar atbilstosu izglitibu speka esoSajiem
normativajiem aktiem un ar pedagoga pieredzi Saja izglitibas programma.

Izglitojamo sasniegumu raksturojums: apmacibas uzsakas 2020.gada 6.julija Iidz ar to uz

pasSvertejuma sagatavosSanas bridi sasniegumus nav iesp&jams izvertet.

3. Profesionalas pilnveides programma ,,Komerckravu parvadajumi, to

organizéSana un veikSana”
kods 20P 345 09 1, 160 stundas, licencéta 2014. gada 21. novembri, licences Nr. P-10476.

Profesionalas pilnveides izglitibas programmas mérkis: Dot izglitojamiem iesp&u apgt
teorétiskas un praktiskas zinaSanas un prasmes kravu parvadajumu komercdarbiba. Veidot izpratni
par uzneémgéjdarbibas uzsaksanu kravu autoparvadajumu tirgt.

Apgustamie izglitibas programmas priekSmeti ir: Starptautiskie komercparvadajumi un to
normativo tiesibu aktu baze; Celu satiksmes reglamentgjoSie normativie akti; Kravu parvadajumu
transportlidzeklu uzbtive un ekspluatacija. Kravu parvadaSana celu satiksm€; Autoparvadataja
profesionala kvalifikacija; Pirma mediciniska palidziba, vides aizsardziba, darba aizsardziba.

Pedagogi izprot un sp&j paskaidrot, ka vinu macita priekSmeta saturs ieklaujas istenotaja
izglitibas programma. Pedagogi sekmigi Tsteno standarta noteiktos meérkus un uzdevumus,
priekSmetu obligato saturu.

Teorétiskas macibas tiek organiz€tas Raina bulvart 25, Riga. Praktiskas macibas notiks pie
sadarbibas partneriem vai izglitojamo izve€letajas prakses vietas, kuras sp& nodroSinat 100%
kvalifikacijas prakses programmas izpildi.

Lai nodroSinatu praktisko macibu kvalitativu istenoSanu, ir iegadati un nodroSinati visi
nepiecieSamie izglitibas programma noteiktie materialtehniskie lidzekli, ir iekartots macibu
kabinets.

Izglitibas procesa Tstenosanai tiek piesaistiti pedagogi ar atbilstosu izglitibu speka esosajiem

normativajiem aktiem un ar pedagoga pieredzi $aja izglitibas programma.
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Izglitojamo sasniegumu raksturojums: apmacibas uzsakas 2020.gada 18.jilija 1idz ar to uz

pasSvertéjuma sagatavosanas bridi sasniegumus nav iesp&jams izvertet.

4. Profesionalas pilnveides programma ,,Komerckravu parvadasanas
organizéSana un veikSana”

kods 20P 345 09 1, 160 stundas, licencéta 2014. gada 21. novembrT, licences Nr. P-10474.

Profesionalas pilnveides izglitibas programmas mérkis: Dot izglitojamiem iesp€ju apgiit
teorctiskas un praktiskas zinaSanas un prasmes kravu parvadajumu komercdarbiba. Veidot izpratni
par uznémeéjdarbibas uzsakSanu kravu autoparvadajumu tirgd.

Apgiistamie izglitibas programmas priekSmeti ir: Starptautiskie un vietéjie
komercparvadajumi; Komercparvadajumu reglamenteta tiesibvide; Celu satiksmes reglament&josie
normativie akti; Kravu parvadajumu transportlidzeklu uzbuve, ekspluatacija. Kravu parvadasana
celu satiksme; Autoparvadataja profesionala kvalifikacija; Pirma mediciniska palidziba, vides
aizsardziba, darba aizsardziba.

Pedagogi izprot un spgj paskaidrot, ka vinu macita priekSmeta saturs ieklaujas istenotaja
izglitibas programma. Pedagogi sekmigi isteno standarta noteiktos mérkus un uzdevumus,
priekSmetu obligato saturu.

Teorétiskas macibas tiek organiz€tas Raina bulvart 25, Riga. Praktiskas macibas notiks pie
sadarbibas partneriem vai izglitojamo izvéletajas prakses vietds, kuras sp& nodroSinat 100%
kvalifikacijas prakses programmas izpildi.

Lai nodroSinatu praktisko macibu kvalitativu istenoSanu, ir iegadati un nodroSinati visi
nepiecieSamie izglitibas programma noteiktie materialtehniskie lidzekli, ir iekartots macibu
kabinets.

Izglitibas procesa TstenoSanai tiek piesaistiti pedagogi ar atbilstoSu izglitibu speka esoSajiem
normativajiem aktiem un ar pedagoga pieredzi $aja izglitibas programma.

Izglitojamo sasniegumu raksturojums: apmacibas uzsakas 2020.gada 18.julija lidz ar to uz

pasveértéjuma sagatavosanas bridi sasniegumus nav iesp&jams izvertet.
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2. IZGLITIBAS IESTADES DARBIBAS PAMATMERKI

PIC ,,Credo” pamatmerkis ir tadas izglitibas vides veidoSana, kas nodroSinatu profesionalas
talakizglitibas, profesionalas pilnveides un pieauguso neformalas izglitibas programmu istenoSanu
Latvijas teritorija atbilsto$i normativo aktu prasibam.

PIC ,,Credo” prioritarie uzdevumi ir:

® piesaistit, nodro§inat un sekmét izglitojamos attiecigo iemanu veido3ana atbilstosi

izveletajai profesionalas izglitibas programmai;

¢ nodroginat izglitojamajiem kvalitativas teorétiskds un praktiskas zinasanas, sekmgjot vinu

konkur€tsp&ju esoSajos socialekonomiskajos apstak]os;

¢ attistit macibu institiicijas darbibu, izstraddjot, licenc&jot un akreditgjot jaunas

profesionalas talakizglitibas un pilnveides programmas;

¢ pedagogu profesionalitates paaugstinasana talakizglitibas kursos — sagatavo$ana darbam

ar jaunakajam informacijas tehnologijam;

¢ PIC ,,Credo” fiziskas un materialtehniskas vides pilnveidosana;

¢ jzglitibas procesa nodrofinaSanai paredzéto finan§u, materidlo un persondla resursu

racionala un efektiva izmantoSana;

¢ ieksgjo dokumentu gatavosana un uzglabasana atbilstosi aréjiem normativajiem aktiem.

PIC ,,Credo” strada pie ta, lai raditu izglitojamajiem macibu apstaklus, kados tie varétu apgut
jaunas izglitibas programmas tada Itmeni, kas veicinatu sp&ju biit mobiliem, pielagoties pastavigi

mainigajiem konkurences apstakliem darba tirgd.

3. IEPRIEKSEJA VERTESANAS PERIODA IETEIKUMU
IZPILDE

Ieprieksgja PIC ,,Credo” akreditacija notika 2018.gada, kad bija akreditets gan pats PIC
,,Credo”, gan divas izglitibas programmas: telemehanika un logistika; projektu izstrade un vadiSana.
Ir veikta $adu ekspertu komisijas zinojuma noradito ieteikumu izpilde:

¢ pilnveidotas macibu programmas (aktualizeti izglitibas programmas macibu priek$metu

programmu literatiiras saraksti; ieklautas izglitibas programmas satura nepiecieSamas témas);
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1.1.

¢ pilnveidoti izglitojamajiem pieejamie macibu resursi (notiek darbs pie nepiecieSsamo
datorprogrammu darba versiju iegades; macibu procesa pielietotas nepiecieSamas
programmatiiras; notiek darbs pie pieejas specialajam programmatiiram nodroSinasanas; planotas
macibu ekskursijas uz dazadiem uznémumiem; notiek darbs pie izglitibas iestades gramatu
kratuves papildinasanas);

¢ aktualizéti izglitojamo vertéanas procesi (aktualizéta izglitojamo zindSanu vértéSanas
kartiba);

¢ pilnveidota PIC ,,Credo” pasveérteSanas sist€ma (parskatita un pilnveidota paSvert§juma
sistéma);

¢ aktualizéti PIC ,,Credo” darbibas dokumenti un nodro§inata to regulara parskatiSana un
izmantoSana ikdienas darba (izglitojamie tiek iepazistinati ar iek$€jas kartibas noteikumiem;
uzsakts darbs pie attistibas plana izstrades nakamajam periodam; konkretiz€ti un precizeti
izglitibas vaditaja pienakumi, pilnvaras un atbildiba; notiek darbs pie pedagogu izstradato
parbaudes darbu sagatavju iesniegSanas atbildigajai personai un péc to saskanoSanas planota
dokumentu apstiprinasana metodiskas komisijas sanaksmg);

¢ nodrosinata datu ievade Valsts izglitibas informacijas sistéma;

¢ aktualizéta lietvedibas lietu nomenklatiira;

# notiek darbs pie pedagogu ar atbilstosu izglitibu un profesionalo kvalifikaciju piesaistes.

4. IZGLITIBAS IESTADES SNIEGUMS KVALITATES
RADITAJOS VISU JOMU ATBILSTOSAJOS KRITERIJOS
MACIBU SATURS

Iestades 1stenotas izglitibas programmas

PIC “Credo” ir izstradata un tiek piedavata normativajos aktos noteiktaja kartiba licencéta un

akrediteta viena profesionalas talakizglitibas programma. PIC “Credo” piedava un realizé Cetras

akredit€tas profesionalas pilnveides izglitibas programmas.

Izglitibas programmu TstenoSana PIC ,,Credo” tiek organizéta, pamatojoties uz Izglitibas

likumu, Profesionalas izglitibas likumu, PIC ,,Credo” nolikumu, ka tas paredzets izglitibas iestades

direktora apstiprinatajas, dibinataju saskanotajas un Izglitibas kvalitates valsts dienesta licencétajas

9
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un akreditétajas izglitibas programmas. Izglitibas programmas istenoSana notiek saskana ar
tematisko un kalendaro planu, kuru pedagogi izstrada, pamatojoties uz macibu planu. PIC ,,Credo”
izglitibas programmas ir izstradatas un tiek papildinatas sadarbiba ar socialajiem partneriem.
legiistamas izglitibas programmas zinasanu un prasmju parbauzu veids, skaits un norises kartiba
atbilst izglitibas programmas apguves mérkiem, uzdevumiem un iegiistamas izglitibas profesionalas
kvalifikacijas [imenim.

Programmu izstradé ievérota izglitibas programmas izveides logika, nodro$inot macibu
priekSmetu péctecibu un starppriekSmetu saikni, un izglitojamo vienmeérigu noslodzi. Izglitibas
programmas ietvertais saturs nodroSina izglitibas programmu mérku sasniegSanu. Izglitibas
programmas atbilst mainigajam darba tirgus prasibam un nozares jauno tehnologiju apguvei.

Nodarbibu planosana tiek veikta grupas pilnam apmacibas ciklam. Ikned€las macibu stundu
saraksts tiek aktualizéts un izvietots informacijas stenda konkrétajas apmacibu vietas, par izmainam
pedagogi un izglitojamie tiek savlaicigi informéti.

Pedagogi strada p€c pasu izstradatiem macibu materialiem. Visi pedagogi parzina macibu
programma izvirzitos mérkus, uzdevumus, macibu saturu, izglitojamo zinaSanu un prasmju
veérteéSanas formas un kartibu. Apmacibas gaita pedagogi regulari veic ierakstus macibu nodarbibu
uzskaites zurnala saskana ar tematisko un kalendaro planu.

Pedagogi, savu macibu priekSmetu programmas ietvaros, regulari seko Iidzi macibu materialu
aktualizeSanai atbilstosi iegtistamas kvalifikacijas profesijas standartiem un nozares attistibai.

Apmaciba notiek atbilstosi visam konkrétas grupas macibu periodam sastaditam, PIC ,,Credo”
direktora apstiprinatam, programmas istenoSanas planam un nodarbibu sarakstam, kas saskana ar
ieksgjas kartibas noteikumiem tiek izsniegts izglitojamajiem un pedagogiem pirms apmacibas
uzsakSanas. Par izmaindm programmas IstenoSanas plana un nodarbibu saraksta izglitojamie un
pedagogi tiek savlaicigi informé&ti. Pirms apmacibas sakuma izglitojamie tiek iepazistinati ar macibu
centra nolikumu, 1ek$gjas kartibas noteikumiem, darba drosibu, izglitojamo zinasanu un sasniegumu
vertesanas kartibu.

Izglitibas iestadeé regulari notiek macibu satura informativa nodroSindjuma pilnveide $ados

virzienos:

10
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¢ PIC ,,Credo” riciba ir macibu lidzekli, kas nepiecieSsami izglitibas programma ieklauto
macibu priekSmetu apguvei. Nemot véra pilnveides programmu un konkrétu macibu priekSmetu
apguves slaicigumu, izglitojamie netiek individuali nodro$inati ar macibu gramatam;

¢ PIC ,Credo” administracija atbalsta un veicina pedagogu darbu metodisko materialu
izstradi;

¢ pedagogiem ir pieejami datori, biroja tehnika, aktuala metodiska literatiira, nodarbibu laika
izglitojamiem tiek nodrosinati izdales materiali;

Interneta piesleguma izmantoSana.

PIC ,,Credo” ir interneta pieslégums, kas ir pieejams izglitojamajiem un pedagogiem.

Pie direktora un macibu kursu vaditaja administracijas vajadzibam ir pieejamas visas macibu
programmas, dazadi macibu procesam un metodiskajam darbam nepiecieSamie metodiskie materiali,
ka arT darbam nepiecieSamie dokumenti, lietvedibas dokumenti, instrukcijas, nolikumi, kartibas,
reglament&josie dokumenti.

Secindajumi
Izglitibas iestades darba stipras puses pamatjoma ,,Macibu saturs”:
¢ macibu priek§metu programmas un tematiskais planojums atbilst licencétai un akreditétai
profesionalas izglitibas programmai;
¢ materiala baze tiek pilnveidota un nodro$inata atbilsto§i programmas prasibu realizéanai;
¢ macibu saturam tiek izvélétas atbilstosas macibu metodes un macibu lidzekli;
¢ pedagogi zina un izprot programmas noteiktos mérkus, uzdevumus, saturu, labprat iesaistas
metodiskaja darba, izglitibas programmas istenosanas pilnveidg;
¢ regulari tiek parskatits eso§o programmu piedavajums, to saturs, nepiecieSsamibas gadijuma
sadarbiba ar nozares ekspertiem izstradatas jaunas;
¢ regulari tiek sniegts atbalsts pedagogiem macisanas procesa nodrosinasanai.

Vertgjums —labi

2. MACISANA UN MACISANAS
1. MaciSanas kvalitate

Macibu procesa organizaciju izglitibas iestadé nodroSina §adu pasakumu realizacija:

11



Profesionalas izglitibas centrs ,,Credo”
Pasnovertejuma zinojums

¢ teorétiskas un praktiskas macibas notiek péc direktora apstiprinata grupas stundu saraksta;

¢ izglitojamo kavéjumi tiek registréti macibu zurnala katru dienu;

¢ izglitojamie pirmajas macibu dienas tiek iepazistinati ar macibu darbu, t.sk., ar praktisko
nodarbibu, uzdevumiem un tam izvirzitajam prasibam,;

¢ izglitojamie tiek rosinati stradat mérktiecigi, radosi, atbilstosi sp&jam;

¢ izglitojamie zina darba organizacijas noteikumus kabinetos un iespgjas izmantot kabinetos
esoSos materialus;

¢ jzglitibas procesa organizacija notiek péc Nolikuma un citiem argjiem un ick3gjiem
normativajiem aktiem;

¢ macibu priek§metu programmas tiek pilniba Tstenotas. Teorétisko zinasanu apguves laika
tiek sekots, lai teorijas apguve biitu ciesa mijiedarbiba ar praktiskajam nodarbibam;

¢ pirms macibu uzsaksanas tiek planots macibu process visam macibu periodam. Stundu
saraksti atbilst izglitibas programmas macibu planam;

¢ par izmainam stundu saraksta pedagogi un izglitojamie tiek savlaicigi informéti;

¢ nodarbibu hospitaciju veic direktors un metodikis. Al pedagogi tiek aicinati apmeklét
viens otra nodarbibas un dalities pieredzé metodisko komisiju sédes;

¢ stundu laika tiek izmantoti pasu pedagogu izstradatie metodiskie materiali, pedagogi sava
darba izmanto dazadas macibu apguves metodes;

¢ pedagogu profesiondlas darbibas kvalitati vérté administracija, nemot véra izglitojamo
macibu sasniegumus. Regulari tiek papildinata pedagogu datu baze, kas nodrosina kvalitativu un
nepartrauktu macibu procesa norisi.

Macibu metozu daudzveidibas nodrosinasanai pedagogi:

¢ ar izglitojamajiem macibu procesa veido dialogu, lai aktualizétu iepriek§ apgiito un
novertétu paveikto, mekletu kopigus risinajumus problémam;

® Latrai stundai izvirza konkrétus mérkus un uzdevumus un tiem pakarto savu izglitojoso
darbibu;

¢ veido macibu materialus elektroniski, plasi izmanto IT iesp&jas macisana;

¢ macisanas metodes izvélas, nemot véra audzéknu individudlas vajadzibas, macibu

griitibas.
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Metodiska darba ietvaros pedagogi sava priekSmeta veido priekSmeta metodiskos
materialus. Pedagogu metodiskie materiali ir atbilstosi profesijas priekSmetu maciSanas prasibam:
macibu materiali izstradati atbilsto$i macibu programmam, tie ietver gan teorétisko, gan vizualo
dalu, gan darba lapas izglitojamo paskontrolei.

Izglitibas iestade metodiskas un uzzinu literatiiras klasts p&c nepiecieSamibas tiek papildinats
ar jaunako macibu un uzzinas literattiru. Macibu procesa optimalai norisei ir nodroSinatas iespgjas
izmantot macibu tehniskos Iidzeklus — daudzfunkcionalu kop€taju, audio, video, datortehniku,
multimediju projektoru, internetu kabinetos.

Pedagogiem ir iespg€ja individuali konsultéties pie macibu kursu vaditaja par metodiska darba
organiz&S$anu priekSmeta.

Macibu centra izglitojamie ir pieaugusi cilvéki, kuriem ir augsta motivacija apgiit zinasanas,
tade] stundu apmekl&jums ir regulars, iznemot attaisnoti kavetas stundas. Izglitojamo apmekl&jumi
tiek registréti macibu zurnala. Komunikacija ar audzeékniem notiek e-pasta, pa pastu un telefoniski.
Lai uzlabotu pedagogu darbu, ir nodro$inati nepiecieSamie apstakli un lidzekli:

®pedagogiem ir iesp&jas macibu procesa, ki arf gatavojot macibu materialus, izmantot macibu
centra datortehniku un biroja iekartas, interneta pieslégumu;
®izglitojamie tiek nodrosinati ar praktiskajam darbam nepieciesamajiem materialiem.

Vertejums —labi

2. Macisanas kvalitate
Izglitojamo maciSanas darba organizaciju izglitibas iestadé nodroSina S$adu pasakumu
realizacija:
¢ izglitojamie ir iepazistinati ar iek3gjas kartibas noteikumiem un tajos macibu darbam
izvirzitajam prasibam,;
¢ izglitojamie tiek informéti par macibu darbam izvirzitajiem meérkiem un konkrétaja
izglitibas programma sasniedzamo rezultatu;
¢ izglitojamie zina darba organizaciju kabinetos un iesp&jas izmantot kabinetos un praktisko

macibu norises vietas esoSos materialus, iekartas, instrumentus;
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¢ izglitibas procesa organizacija notiek péc Nolikuma un citiem argjiem un iek$gjiem
normativajiem aktiem;

¢ par katras konkrétas izglitojamo grupas macibu darba organizésanu atbild macibu kursu
vaditaji;

¢ pirms macibu uzsaksanas tiek izplanots macibu process visam macibu periodam. Stundu
saraksti atbilst izglitibas programmas macibu planam;

¢ par izmainam stundu saraksta pedagogi un izglitojamie tiek savlaicigi informéti;

¢ izglitojamie aktivi izmanto izglitibas iestades piedavatas iesp&jas macibu mérku
sasniegSanai, tai skaita datorapmacibu, internetu.

¢ liclakajai dalai izglitojamo patik stradat grupu un paru darbos. Tas motivé vinus palidzét
viens otram maciSanas procesa, ka ar1 viniem ir iesp&ja vertet savu darbu un prezentét to grupai
atseviskas macibu stundas.

Vertejums — labi

2. Vértésana ka macibu procesa sastavdala

Izglitojamo macibu sasniegumu verteéSanas merkis ir objektivs un profesionals izglitojama
sasniegumu raksturojums, kas sekmé izglitojama lidzatbildibu par macibu rezultatiem un izpratni
par macibu sasniegumiem. Izglitojamo macibu sasniegumu novértésana notiek nemot véra Ministru
kabineta 2020. gada 2. jinija noteikumu Nr. 332 ,Noteikumi par valsts profesionalas vidgjas
izglitibas standartu un valsts arodizglitibas standartu” IV sadalu ,,Izglitibas snieguma vértéSanas
pamatprincipi un kartiba”.

Uzsakot macibas, izglitojamie tiek iepazistinati ar vert€Sanas kritérijiem. Katra priekSmeta
programma ir noraditas ar1 izglitojamo zinaSanu veértéSanas metodes. Zinasanu novertésana notiek
ne mazak ka peéc 10 stundam 10 ballu skala vai ar ieskaitits, neieskaitits.

* testi;

¢ jeskaites;

¢ cksamens;

¢ nosleguma eksamens atbilsto§i macibu plana paredzétajam stundu skaitam un

parbaudijuma veidam.
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Papildus starpvertéjumiem ir paredzeti ar1 priekSmeta un visa macibu kursa kopvertejumi:

¢ Katru macibu priek§metu beidzot ir nosléguma parbaudijums;

¢ visi vertgjumi tiek ierakstiti macibu zurnala.

Macibu rezultatu analizi veic macibu priekSmetu skolotaji, p&tot izglitojamo macibu
sasniegumu dinamiku un rezultatus ietekmé&joSos faktorus, nosakot turpmakas pedagogiskas
darbibas uzdevumus.

PIC ,,Credo” macibu darba kvalitates izverteSana notiek ar $adam metodém:

¢ balstoties uz izglitojamo darba rezultatiem (ieskaites, eksameni);

¢ izglitojamo anketé3ana;

¢ parrunas ar pedagogiem;

¢ individualas parrunas ar izglitojamajiem;

¢ macibu stundu hospitésana;

¢ atsauksmes no darba dev&jiem.

Grupas macibu darba rezultatus péc izglitibas programmas izpildes analizé metodisko
komisiju sédes, ka art tiek planota talaka darbiba konkrétas izglitibas programmas realiz€Sanas
pilnveidei. Ar darba rezultatiem un secinajumiem tiek iepazistinats dibinatajs.

Vertéjums — labi
Secinajumi
Profesionala izglitibas centra darba stipras puses pamatjoma ,,MaciSana un macisanas”:
¢ gandriz visu pedagogu skaidrojumu un demonstr&jumu kvalitate ir augsta un profesionala.
Pedagogi ne tikai pasi precizi lieto terminus, ievéro valodas kultiiru, bet ar rosina un pieprasa to
dart arT izglitojamajiem;
¢ gandriz visi pedagogi prasmigi veido un vada dialogu macibu stunda;
¢ pedagogi uzklausa un nem véra izglitojamo viedoklus. Tas veicina izglitojamajos
pasapzinas paaugstinaSanos un pozitivu macibu motivaciju;
¢ pedagogiskas padomes sédes tiek organizétas, lai uzlabotu maciSanas procesa kvalitati.
Pedagogiskas padomes sédes materiali ietver informaciju par macibu procesa kvalitati, sadarbibu

un atbalstu izglitojamajiem;
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¢ metodiskas komisijas analizé macisanas rezultatus, lai noteiktu piemérotakas macisanas
metodes;
¢ macibu procesa norises atbilstoSa organizacija nodro$ina paredz&to macibu rezultatu

veiksmigu sasniegSanu.

3. ATBALSTS IZGLITOJAMAJIEM
1. Izglitojamo sasniegumi ikdiena
PIC ,,Credo” piedavatas talakizglitibas programmas un profesionalas pilnveides izglitibas
programmas tiek Tstenotas pamatojoties uz tirgus izpeti un klientu vajadzibam, kuru rezultata
sanemtais iegiitas zinasanas un sanemtais izglitibu apliecinoSais dokuments izglitojamajiem lauj
pilnvertigi ieklauties darba tirgii. PIC ,,Credo” regulari tiek izvertas izglitojamo zinaSanas un
individualas vajadzibas, nepiecieSamibas gadijuma piedavajot individualos macibu planus.

Vertejums — labi

2. Izglitojamo sasniegumi valsts parbaudes darbos
Macibu sasniegumi tiek analizéti pedagogiskas padomes s€dés. Izglitibas programmas
apguves laika notiek darbs ar izglitojamiem, kuriem ir nepietickams vert€jums macibu priekSmetos,
ar viniem strada pedagogi un PIC administracija.
Valsts parbaudes darbi talakizglitibas programma ,,Pasazieru parvadaSanas organizéSana un
veikSana”: tiks verteti péc apmacibu beigam.
Valsts parbaudes darbi profesionalas pilnveides izglitibas programma ,,Komerckravu
parvadajumi, to organizé€$ana un veikSana’: tiks verteti pec apmacibu beigam.
Valsts parbaudes darbi talakizglitibas programma , Komerckravu parvadasanas

organizé$ana un veikSana”: tiks verteti peéc apmacibu beigam.

2. ATBALSTS IZGLITOJAMAJIEM
PIC ,,Credo” vadiba un visi darbinieki riipjas par izglitojamo veselibu un drosibu un sniedz

atbalstu socialo vajadzibu nodro§inasana.
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1. Psihologiskais atbalsts, socialpedagogiskais atbalsts un drosibas garantéSana izglitojamiem
Izglitibas iestades administracija un atbildigie specialisti ir izstradajusi un pilnveidojusi
centra iek§€jos normativos aktus, kuri nosaka darbinieku un izglitojamo ricibu dazadas situacijas.
Pedagogi, administracija un izglitojamie ir informéti par mediciniskas aptiecinas atrasanas
vietu — pie macibu kursu vaditaja. Macibu centra personals zina pirmas palidzibas sniegSanas
darbibas, zina ka rikoties nelaimes gadijumos.
Argjo un iek§€jo normativo aktu praktisku ievéro$anu nodrosina:
¢ ar direktora 2018. gada 23. aprila rikojumu Nr. 1.10/4 ,,Par atbildigo personu noziméSanu
par darba aizsardzibu” ir noteikta atbildiga persona par darba aizsardzibas noteikumu ievérosanu,
kura jaunos darbiniekus, ka arT jauno apmacibas grupu izglitojamos iepazistina ar atbilstoSajiem
normativajiem aktiem, kuri savu instru€Sanu apstiprina ar parakstu macibu Zurnala;
¢ PIC ,,Credo” ir izstradati evakuacijas plani, izglitojamie un centra darbinieki ir informéti
un instruéti, ka rikoties arkartas situaciju gadijuma;
¢ macibu telpas ir uzskatami izvietotas drosibas instrukcijas un bridinajuma uzraksti, telpu
iekartojums atbilst darba aizsardzibas un ugunsdros§ibas prasibam, tajas tiek iev@rotas sanitari
higiéniskas prasibas;
¢ ir izvietots ugunsdzesibas aprikojums un inventars atbilstosi ugunsdrosibas prasibam, ka
ar1 nodroSinati vizuali informativie lidzekli;
¢ organizétas izglitojamo instruéSanas par ugunsdro$ibu, elektrodrosibu un pirmas
palidzibas sniegSanu;
¢ ir kompetento iestdzu atzinumi par telpam, kuras tiek pastavigi nomatas un izmantotas
macibu procesa;
¢ izglitojamo drosibai PIC ,,Credo” ir noslégusi ligumu ar apsardzes dienestu ,,EVOR” par
apsardzes un ugunsdroSibas signalizacijas apkalpoSanu, notiek videonovéroSana un ierakstiSana
atmina;
Lai nodrosinatu psihologisko un socialpedagogisko atbalstu izglitojamajiem, izglitibas centra
notiek Sadas aktivitates:
¢ atsevisku problému gadijuma, ja izglitojamie macas ar Nodarbinatibas valsts agentiiras

atbalstu, konsultgjamies ar agentiiras darbiniekiem, ka labak rikoties konkrétaja situacija;
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¢ istenojot profesionalas izglitibas programmas saturu, pedagogi nem véra izglitojamo
individualas prasmes un spgjas, ka ar1 iepriek$&jo darba un dzives pieredzi;
4 K3 atbalsta personalu macibu centra var uzskatit filidlu administratorus un macibu kursu
vaditajus, pie kuriem péc dazada veida palidzibas griezas ka pedagogi, ta izglitojamie.
NepiecieSamibas gadijuma pedagogi piedava konsultacijas, kas attiecas uz izglitibas
programmas apgiiSanu.

Vertejums —labi

2. Izglitojamo drosibas garantéSana (drosiba un darba aizsardziba)

PIC ,,Credo” ir izstradata darba aizsardzibas un darba droSibas pasakumu iev€rosanas
sist€ma atbilstosi normativo aktu prasibam. PIC ,,Credo” tiek veikta darba vides iek$€ja uzraudziba,
ir izverteti darba vides riski, izstradatas ugunsdrosibas un drosibas instrukcijas.

Macibu centra personals un izglitojamie ir iepazistinati ar evakuacijas planu, ieksgjas
kartibas noteikumiem, darba kartibas noteikumiem un droSibas noteikumiem normativajos aktos
noteiktaja kartiba. Izglitojamie pirms macibu uzsakSanas tiek iepazistinati ar drosibas un iek$gjiem
kartibas noteikumiem un ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazinuSies un ievéros tos. Izglitibas
iestadg ir izvietota mediciniska aptiecina, kura atrodas &rti pieejama vieta. Izglitojamie un izglitibas
iestades personals tiek informé&ti par aptiecinas atrasanas vietu un ka rikoties traumu un peksnas
saslim$anas gadijumos.

Telpu iekartojums atbilst darba aizsardzibas un ugunsdrosSibas prasibam. Izglitibas iestades
€ka ir izvietots evakuacijas plans, ugunsdz€Samie aparati un informacija par operativo dienestu
izsaukSanu. Telpas tiek ieverotas sanitari higi€niskas prasibas. Macibu centra atrodas mediciniskas
aptiecinas. Izglitojamie un personals zina, ka rikoties nelaimes gadijuma un ka tiek organizéta
pirmas palidzibas sniegSana.

Vertgjums - labi

3. Atbalsts personibas veidoSana
Izglitojamiem nodroSinata iesp€ja iegit atbildes uz sev interes€joSiem jautajumiem. Ikviens

var brivi un drosi izteikt savus priekslikumus, ka ar1 apspriest PIC ,,Credo” aktualus jautajumus,
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parstavet savu viedokli. Tadgjadi izglitojamiem tiek dota iesp€ja paradit savu iniciativu dazadas tas
realizacijas formas, pieméram, organizgjot pasakumus. Tiek veicinata paSkontrole un komunikacija.

Vertejums — labi

4. Atbalsts karjeras izglitiba
PIC ,,Credo” vadiba un macibu kursu pedagogi nodroSina atbalstu karjeras veidoSana

izglitojamiem. Vinu uzdevumi ir:

¢ sagatavot izglitojamos sarunam ar darba devejiem,;
nodroSinat kvalifikacijas prakses un praktisko macibu darbu vietas;
sadarboties ar darba devejiem;
sadarboties ar pedagogiem, veicot atgriezeniskas saites nodroSinasanu;
apzinat absolventu darba iekartosanos;

sniegt atbalstu darba iekartoSanas joma;

*® & & o oo o

nodroSinat atgriezenisko saiti starp uznpémumu un PIC ,,Credo”.
Praktiskas macibas un kvalifikacijas prakses notiek atbilsto$i teorijas - prakses grafikam.
Kvalifikacijas prakses ilgums un laiks ir noteikts macibu programma, uzdevumi ir noteikti attiecigo
izglitibas programmu apstiprinatas prakSu programmas.

Kvalifikacijas prakses meérkis ir nostiprinat izglitojamo teor€tiskas zinasanas un veicinat
profesionalo prasmju un iemanu iegusanu. Izglitojamo prakse uzn€mumos ir teor&tiski iegiito
zinaSanu nostiprinasana realaja darba vidé. Uzp€mumos izglitojamajam ir iesp&ja praktiski veikt
konkrétus uzdevumus prakses vaditaja uzraudziba.

Vertejums —labi

5. Atbalsts macibu darba diferenciacijai
Izglitibas iestade ir izveidota sistema pedagogu un izglitojamo sadarbibai, ar papildus apmacibu
aizmirsto iemanu atjaunosanai un nostiprinasanai.
Pedagogi nodarbibu laika sadarbojas ar izglitojamajiem, motivéjot izglitojamos, skaidrojot vinu
talakas perspektivas darba tirgli programmas sekmigas apgiiSanas gadijuma. PIC ,,Credo” apzina tos

izglitojamos, kuriem ir gritibas macibas vai nav apmekl&usi nodarbibas. Pedagogi piedava,
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izvert§jot nepiecieSamibu, gan pazeminatas, gan paaugstinatas griitibas pakapes uzdevumus
izglitojamajiem. Administracija un pedagogi veiksmigi sadarbojas, lai sekmé&tu to izglitojamo
izaugsmi, kuriem ir griitibas macibas.

Vertejums —labi

6. Atbalsts izglitojamajiem ar specialajam vajadzibam
Personam ar dzirdes trauc€jumiem, kuram ir nepiecieSami surdotulka pakalpojumi, apmacibu
pieejamiba tiek nodroSinata, atrisinot jautajumu ar apmacibas pasiititaju par surdotulka piesaistiSanu
macibu procesam.
Atkariba no izglitibas programmas, personam ar kustibu trauc€jumiem apmacibas iesp€jas ir
Sadas:
¢ izmantot personas apmacibai telpu kas 1. stava un nodroginat piek|iSanu ar parvietojama
pandusa/kapurkézu pacélaja palidzibu, papildus piesaistot LatvieSu SamarieSu apvienibu, ar kuru
ir noslégts sadarbibas ligums par asistentu pakalpojumu sniegSanu;
¢ nodrosinat apmacibu minéto personu grupai vinu piedavatajas telpas, piesaistot apmacibas

organize&$anai invalidu biedribu vai apmacibas pasiititaju.

Secindjumi

Izglitibas iestades darba stipras puses pamatjoma ,,Atbalsts izglitojamiem™:

¢ PIC ,,Credo” veiktie pasakumi drosibas uzturésanai atbilst normativajos aktos noteiktajam
prasibam;

¢ PIC ,,Credo” ir evakuicijas plans, ir notikuas macibas un kolektivs zina, ka rikoties
arkartas situaciju un evakuacijas gadijumos;

¢ PIC ,,Credo” nodrosina kvalitativu palidzibu un individualo apmacibu ar izglitojamiem,
kuriem macibas sagada grutibas vai kuri ilgstoSi nav apmeklI&jusi macibas.

Talakas attistibas vajadzibas:

¢ nodroginat visu macibu programmu pieejamibu potencialajiem izglitojamajiem ar kustibu
trauc€jumiem.

Vertejums — labi
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S. IESTADES VIDE

1. Mikroklimats

PIC ,,Credo” darbs tiek organizets ta, lai izglitojamie, pedagogi un darbinieki izjiit piederibas
apzinu un lepnumu par macibu centru. Izglitibas iestade ar dazadu masu médiju starpniecibu isteno
pozitivu izglitibas iestades t€la veidosanu sabiedriba.

Izglitibas iestade ir savs logo, majas lapa (www.credo.lv). Ir izstradati ieks€jas kartibas
noteikumi izglitojamajiem, darbiniekiem, pedagogiem.

Visi izglitojamie jutas vienlidzigi neatkarigi no dzimuma, nacionalas vai religiskas
piederibas.

Izglitibas iestade ir izstradati ieks€jas kartibas noteikumi. Izglitojamie, uzsakot macibas, un
darbinieki ar savu parakstu apliecina, ka ir ar tiem iepazinuSies un ka tos ieveros. Sistematiski tiek
veikta izglitojamo stundu apmekl&jumu uzskaite macibu zurnalos.

Vadibas, personala un izglitojamo attiecibas valda labvéliba, savstarp&ja ciepa, uztic€Sanas
un izpalidziba. Izglitibas iestades darbinieku atticksme pret apmeklétajiem ir laipna un korekta.
Konfliktsituacijas veidojas reti. Tas tiek risinatas atri un taisnigi. Tiek veicinata pozitivas sadarbibas
vide starp macibu centra stradajoSiem un izglitojamajiem.

Regulari notiek parrunas ar izglitojamajiem un pedagogiem.

Izglitibas iestadei sabiedriba ir laba reputacija, ir izveidojusies sekmiga sadarbiba ar
Nodarbinatibas valsts agentiiru, uzg€mumiem un institticijam.

Vertejums - labi

2. Fiziska vide un vides pieejamiba

Izglitibas iestade telpas ir funkcionalas, droSas, esttiski noformétas, tiras un kartigas,
sanitarajam normam atbilstoSas. Izglitibas iestades telpas izglitibas procesa istenoSanas laika
regulari tiek veikti vides sakartoSanas un uzturéSanas darbi.

Tualetes telpas ir aprikotas ar higi€nas un dezinfekcijas piederumiem, tiek organizéta

sistematiska telpu mitra uzkopSana dienas laika. Ir atbilstoSs gaitenu un kapnu izkartojums, redzama
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vieta izvietoti evakuacijas plani, ugunsdz€Samie aparati izvietoti atbilstosi ugunsdrosibas prasibam,

ir noraditas ieejas un izejas.

Izglitibas iestades higieénisko apstaklu atbilstibu normativo aktu prasibam regulari izverté

uzraugosas iestades. Ir pieejami visi uzraugoSo iestazu veikto parbauzu akti un atzinumi, ka ari

nodroS$inata ieteikumu ievieSana.

Secinajumi

Izglitibas iestades darba stipras puses pamatjoma ,,Iestades vide”:

*

® & & O O O o o

*

izglitibas iestade atbilstosi iesp€jam ir telpas macibu procesa, izglitojamo un pedagogu darba
vajadzibu nodroSinasanai;

koplietoSanas telpas atbilst sanitari higi€niskajam normam;

sanitarie mezgli ir atbilstosi iekartoti;

macibu centra ir skaidras norades par telpam un to atrasanas vietu,

macibu centra pedagogiskais personals, ta augsta kvalifikacija;

vienlidziba un taisnigums attiecibas ar izglitojamiem;

izglitibas iestades ieks€jas kartibas noteikumu ieveérosana;

pozitiva sadarbibas vide;

izglitibas iestade ir sakartota fiziska vide, kas ir gan funkcionala, gan estétiska;

izglitibas iestadei ir evakuacijas plans.

Talakas attistibas vajadzibas:

*
L4

turpinat darbu droSas macibu fiziskas vides sakartoSana;
veikt kosmétisko remontu telpas, kas ir visbiezak izmantojamas.

Vertejums - labi

IESTADES RESURSI

Macibu centra vadiba ir nodroSinajusi macibu centru ar visiem nepiecieSamiem materialiem

un iekartam, ka ar1 personalresursiem, lai varétu nodrosinat izglitibas programmu apguvi.
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6.1. Iekartas un materialtehniskie resursi

PIC ,Credo” ir izglittbas programmu TistenoSanai nepiecieSamas telpas un materiali
tehniskais aprikojums. Ir noslégti ilgtermina telpu nomas ligumi. Telpu iekartojums, platiba un vide
ir atbilstoSa izglitibas programmu TstenoSanas prasibam, specifikai un izglitojamo skaitam: ar datoru
lietoSanu saistitas nodarbibas notiek datoru klasgs, valodas tiek apgiitas speciali aprikotajos valodu
kabinetos. Regulari notiek inventara un tehnologisko iekartu atjauno$ana. Macibu istenoSanas vietas
nodarbibu laika visiem klausitajiem saskana ar apgustamas izglitibas programmas prasibam ir
pieejams interneta nodroSinajums.

Pedagogu riciba esoSie tehniskie Iidzekli apmacibas procesa lauj plasi izmantot uzskatamos
materialus. Katrai izglitibas programmai izglitibas centra pasniedz€ji gatavo izdales materialus, kuri
tiek izsniegti izglitojamajiem, kas lauj patstavigi apgiit macibu materialu. Visi Sie materiali tiek
operativi aktualizeti, atbilstosi apglistamas profesionalas jomas novitateém.

Izglitojamajiem ir pieejamas katrai izglitibas programmai ieteiktas literatiiras saraksta
minétas macibu gramatas. Izglitibas centram ir cieSa sadarbiba ar Rigas pils€tas 3. gimnaziju, kura
macibu centra izglitojamajiem ir nodroS§indjusi iesp&ju izmantot gimnazijas biblioteéku, tomér ar

katru gadu arT macibu centrs paplaSina savu gramatu bazi.

Vertejums - labi

6.2. Personalresursi

PIC ,,Credo” vadiba ir atbilstosas izglitibas un kvalifikacijas darbinieki. Darbinieku
kvalifikacija atbilst amatu apraksta funkciju izpildei un izglitibas iestades darbibas nodroSinasanai.
Macibu centra direktoram ir augstaka pedagogiska izglitiba un talakizglitiba iestades darba
organizacija.

Macibu procesam piesaistito pedagogu izglitiba un profesionala kvalifikacija atbilst
nepiecieSamajam prasibam.

Macibu centra strada direktors un biroja administrators, tiek piesaistiti macibu procesam

nepiecieSamie macibspéki.
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Macibu centra direktoram ir augstaka pedagogiska izglitiba. Pieaugu$so apmacibu
koordingjosam darbiniekam ir pietickama pieredze pieauguSo apmacibas organiz€Sana un
bezdarbnieku un darba mekl€taju iesaistiSana neformalaja un profesionalaja apmaciba, Iidz ar to ir
izglitibas procesu reglament€joso likumu un citu normativo aktu zinasanas. Macibu centra
darbinieki regulari seko normativo aktu izmainam, informacijai par jauno apmacibas pasakumu
ievieSanu, petijumu rezultatiem par darba tirgu un pieprasijumiem taja. Nemot véra macibu centra
nelielo pakalpojumu klastu un apjomus, pedagogi pieauguso apmacibu isteno, veicot darbu pie
vairakiem darba dev€jiem. Macibu centrs izglitibas procesa istenoSanai atlasa pedagogus, kuru
izglittba un profesionala kvalifikacija atbilst normativo aktu prasibam: ir atbilstoSa augstaka
profesionala izglitiba, pedagoga darba pieredze un/vai pedagogiska izglitiba, pozitivas darba devéja
atsauksmes. Izglitibas iestades administracija atbalsta pedagogu profesionala Itmena kvalifikacijas
paaugstinasanu. Macibu centra darbam piesaistitie pedagogi regulari pilnveido savas profesionalas

prasmes.

Secindjumi
Macibu centra darba stipras puses pamatjoma ,,Resursi’:
¢ izglitibas iestadé ir kvalificéts pedagogiskais un tehniskais personals;
¢ personala talakizglitiba tick organizéta atbilstosi normativo aktu prasibam, izglitibas iestades
darba attistibas vajadzibam,;
¢ pedagogi sadarbojas un dalas pieredze sava starpa;
¢ izglitibas iestade ir nodro§inata ar miisdienigiem macibu tehniskiem lidzekliem, kas tiek
uzturéti darba kartiba;
visiem pedagogiem un darbiniekiem ir pieejami datori un internets;
direktors parrauga macibu centra finansu resursus;

izglitojamie iesp&ju robezas tiek nodrosinati ar macibu gramatam.

Talakas attistibas vajadzibas:

¢ pilnveidot materialo bazi macibu programmu realize$anai;

¢ turpinat darbu pie drogas fiziskas vides sakartosanas;
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¢ ar dibinataja atbalstu paplasinat telpu piedavajumu izglitojamajiem ar funkcionaliem

trauc&jumiem.
Vertejums - labi
7. IZGLITIBAS IESTADES DARBA ORGANIZACIJA, VADIBA UN
KVALITATES NODROSINASANA
7.1. Iestades darba pasverteSana un attistibas planoSana

Macibu centra darbiba ir versta uz izglitibas iestades pamatmérku istenoSanu. Lai sekmigi
realiz€tu izvirzito pamatmerki, ir izvirzitas izglitibas iestades attistibas prioritates un izstradata
attistibas stratégija 2018. - 2020. gadam. Novértgjot macibu centra darbibu, ir noteiktas darba stipras
puses un nepiecieSamie uzlabojumi, ir izverteti draudi un realas iesp€jas. Darba plana veidosana tiek
iesaistits viss kolektivs, tiek noteikti nakama gada mérki un stratégijas, ka tos sasniegt. Tiek noteikti
izglitibas iestades galvenas prioritates. Vadibas sanaksmés tiek lemts par materialtehniskas bazes
pilnveidoSanu. Macibu centra darbs tiek organiz&ts saskana ar macibu centra attistibas stratégiju,
gada darba planu, kuru izskata un apstiprina macibu centra dibinatajs.

Noslédzot gadu, paveiktais darbs tiek apkopots parskata, analiz&ts un izvertéts macibu centra
kolektiva. Planojot nakama gada darbu, tiek analiz&ti iepriek$gja gada darba trukumi un panakumi,
tiek ieplanoti pasakumi darba kvalitates uzlabosSanai, tiek izvertéti resursi (cilvékresursi, finansialie
resursi u.c.) un to atbilstiba plana uzdevumiem. Gada laika plans tiek konkretiz&ts un papildinats.
Macibu centra ir ieviesta kvalitates vadibas sisttma un aktualizéta kvalitates vadibas sist€mas
rokasgramata.

Vertejums —labi

7.2. Iestades vadibas darbs un personala parvaldiba

vadibas darba planojums nodroS$ina visu struktiiru sadarbibu, darba plana izpildi un aktualo
jautdjumu atrisinaSanu. Ipasi apmeklétaju pienemsanas laiki nav noteikti, jo tikSanas laiku var
saskanot pie macibu kursu vaditajiem (Raina bulvaris 25, Riga) abam pusém pienemama laika.

Notiek operativa un objektiva informacijas apmaina par iestades darba strat€giju, pienemtajiem
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lémumiem un to izpildi. Lémumi tiek pienemti, balstoties uz datu analizi. Izvertejuma piedalas pasi
darbinieki.

Vadibas darba organizacija tiek ieverots komandas princips. Bitiski uzdevumi tiek
meérktiecigi un sistematiski realizéti visa gada laika, ta¢u operativas izmainas tiek veiktas vadibas
s€des un informativajas darbinieku sanaksmes. Pienemot lémumus, tiek nemta véra informacija, kas
iegita pedagogiskas padomes s&dés, metodiskas komisijas sédés, informativajas darbinieku
sanaksmés, no ieks¢jas kontroles materialiem.

Piektdienas izglitibas iestade notiek regularas vadibas sanaksmes, katram gadam tiek izstradats
vadibas darba plans. Vadiba sistematiski analizé un izverte izglitibas iestades sasniegumus, sastadot
vadibas zinojumus. Izglitibas iestade sava darbiba vadas pé€c apstiprinata nolikuma. Atbilstosi
kvalitates vadibas standartam ir izstradata iestades organizatoriska struktiira, kas atbilst tas darbibas
jomam. Vadibas struktiira ir izprotama, katrs darbinieks zina sev uztic€tas jomas, plano darbu,
kontrolé un izverté rezultatus. Mainoties arg€jiem normativajiem aktiem, 2018.gada ir aktualizéta
virkne iek$€jo normativo aktu. Iek$€jo normativo pamatdokumentu saraksts, kurus sava darbiba

1evéro macibu centra vadiba un kolektivs:

Nr.p.

. Nosaukums Apstiprinasanas datums
Profesionalas izglitibas centra ,,Credo” lietu

02.01.2020

nomenklatiira
Profesionalas izglitibas centra ,,Credo” Attistibas plans 02.01.2018
Darba kartibas noteikumi 02.01.2018
Metodiskas padomes reglaments 02.01.2018
Izglitojamo 1eks€jas kartibas noteikumi 02.01.2018
Macibu centra nolikums 02.01.2018
Pedagogiskas padomes nolikums 02.01.2018
Kvalifikacijas prakses organizéSanas kartiba 02.01.2018
Izglitojamo patstavigo darbu izstrades un vérteésanas 02.01.2018
noteikumi
Izglitojamo parbaudes darbu vertéSanas noteikumi 01.10.2020
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Telpu izmantoSanas un uzturéSanas noteikumi 02.01.2018
Profesionalo macibu priek§metu metodiskas komisijas 02.01.2018
reglaments

Ar visiem izglitibas centra stradajoSiem ir noslégti darba vai sadarbibas ligumi un izstradati
amatu apraksti. Darbinieks ar savu parakstu apliecina, ka ir iepazinies ar amata aprakstu.

Normativo dokumentu pieejamiba.

Izglitibas iestade regulari verté izglitibas procesa norisi. Darba parskata tiek veikta darba
analize un izteikti priekslikumi nakamajam darba posmam. Veért€jums ir objektivs, un tas aptver
visas izglitibas iestades darba jomas. Vadibas parskata dati tiek pasniegti pedagogiskas padomes
s€d&, un, pamatojoties uz tiem, tiek izstradats darba plans nakamajam gadam. Darba planoSanas
procesa iesaistas visi darbinieki un pedagogiskais personals.

Izglitibas iestades normativajos aktos obligata un noteikta dokumentacija sakartota atbilstosi
attiecigajam dokumentu aizpildiSanas un lietvedibas prasibam. Ir izstradata lietu nomenklatiira.
Centra darbibu reglamentgjoSie dokumenti ir pieejami izglitibas iestades biroja Raina bulvart 25,
Riga. Ar izglitibas iestades reglament€joSo dokumentu saturu, izpildes kontroles mehanismu tiek
iepazistinati izglitojamie, pedagogi, darbinieki, ka arT institiicijas, ar kuram sadarbojamies dazadu
jautajumu risinasana.

Dokumentos atspogulojas izglitibas iestades attistibas perspektiva un tajos savlaicigi tiek
veikti labojumi. Dokumenti ir sakartoti atbilstosi iestades lietu nomenklatiirai un normativajos aktos
noteiktajam prasibam.

Dokumentu, kas attiecas uz macibu procesu, originali ir &rti pieejami macibu iestades biroja
telpas Riga, Raina bulvari 25, kuras notiek apmacibas process un nepiecieSamas to kopijas atrodas
vietas, kur notiek konkrétas izglitibas programmas realizacija.

Vertejums —labi
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7.3. Iestades sadarbiba ar citam institiicijam

Izglitibas centrs sadarbojas ar socialajiem partneriem. Macibu centram ir izveidojusies laba
sadarbiba ar daudzam Latvijas pasvaldibam. Izglitibas kvalitates un satura jautajumos macibu centrs
aktivi sadarbojas ar Valsts izglitibas satura centru un Izglitibas kvalitates valsts dienestu.

Ar kontrolgjosam iestadem (Valsts darba inspekcija, Valsts ien€mumu dienests, Valsts
ugunsdrosibas un glabSanas dienests, Partikas un veterinarais dienests u.c.) sadarbiba notiek,
piedaloties informativajos seminaros, ka ari, organiz€jot macibas. PIC ,,Credo” vadiba piedalas
Izglitibas un zinatnes ministrijas un Izglitibas kvalitates dienesta organiz€tajos seminaros un
sanaksmés. Veiksmiga sadarbiba ir izveidojusies un attistjjusies ar Nodarbinatibas valsts agentiiru.
Sadarbibas ligumi ir noslégti ar §adam iestadem: Latvijas Sarkanais Krusts, Samariesi, MC ,,Alfa”,
Celu satiksmes un droS$ibas direkcija, VTUA, Konekesko Latvija, Wittraktor un citi.

Secindjumi
Izglitibas iestades darba stipras puses pamatjoma ,,Izglitibas centra darba organizacija, vadiba un
kvalitates nodroSinasana”:

¢ macibu centra vadiba veicina un atbalsta pa$vértgSanas procesu un visu darbinieku

iesaistiSanos stipro pusu apzinasana un nepiecieSamo uzlabojumu noteikSana;

izglitibas iestade regulari kontrolé darba uzdevumus un izvérté darbibas virzienus;

izglitibas iestades darbu reglament€joSie dokumenti ir izstradati atbilsto$i normativo aktu
prasibam, ieverojot visas tiem izvirzitas prasibas;

¢ dazadu limenu profesionali veic viniem uzticétos pienakumus;

vadiba nodroSina regularu informacijas par centra ikdienas darbu apmainu;
izglitibas iestades vadiba nodroSina sadarbibu ar dibinataju, valsts, sabiedriskajam
organizacijam, darba dev€jiem un citiem sadarbibas partneriem.

Vertejums —labi
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8.

Pasveértéjuma kopsavilkuma tabula
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Jomas un kritériji: Vertéjuma limenis
Nepie- | Pietickami | Labi Loti labi
tieckami

1. Macibu saturs - iestades TIstenotas X

izglitibas programmas

2. MaciSana un macisanas

2.1. Macisanas kvalitate X
2.2. Macisanas kvalitate X
2.3. VértéSanaka macibuprocesasastavdala X

3. Izglitojamo sasniegumi

3.1. Izglitojamo sasniegumi ikdienas darba X

3.2. Izglitojamo sasniegumi valsts
parbaudes darbos

4. Atbalsts izglitojamiem

4.1. Psihologiskaisatbalsts, X
socialpedagogiskaisatbalstsunizglitojamodr
ostbasgarantéSana
(drosibaundarbaaizsardziba)

4.2. Atbalsts personibas veidoSana

4.3. Atbalsts karjeras izglitiba

4.4. Atbalsts macibu darba diferenciacijai

TR e

4.5. Atbalsts izglitojamiem ar specialam
vajadzibam

4.6. Sadarbiba ar izglitojama gimeni

4.5. Iestades vide

4.5.1. Mikroklimats

4.5.2. Fiziska vide

4.6. Iestades resursi

4.6.1. Iekartas un materialtehniskie resursi

T T T eI e e

4.6.2. Personalresursi
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4.7. lestades darba organizacija, vadiba un kvalitates nodroSinasana

4.7.1. lestades darba pasvertéSana un X

attistibas planoSana

4.7.2. lestades vadibas darbs un personala X

parvaldiba

4.7.3. lestades sadarbiba ar citam X

institicijam

Kopsavilkuma: X
5. CITI SASNIEGUMI

Izglitibas iestadeé ir plasi, labiekartoti macibu kabineti. Datorkabineti ir aprikoti ar
jaunakajam informacijas tehnologijam.
Izglitibas iestade veiksmigi izmanto dazadu ES struktiirfondu piedavatas iesp€jas realizet

dazadus projektus pieauguso talakizglitibai.

6. TURPMAKA ATTISTIBA

2020. gada planotie un veiktie darbi:

Izglitibas iestadé $aja laika posma planoja veikt dazadas aktivitates, lai palielinatu izglitibas
iestades konkuretsp€ju, paaugstinatu izglitojamo profesionalas apmacibas limeni un atzinibu vietgja
darbaspéka tirga.

Materialas bazes pilnveidoSana nepiecieSams modernizét un papildinat macibu iestades
iekartas, aprikojumu, nodrosinajumu kvalitativai apmacibu priekSmetu apguvei.

Talakas attistibas vajadzibas balstas uz gito rezultatu un pamatjomu novert€§jumos
konstatétajam stiprajam pusém un nepiecieSamajiem uzlabojumiem:

¢ Plasak analizét iedzivotaju un uznémumu vaditaju - darba devéju vélmes un vajadzibas

attieciba uz pasizglitoSanos un darbinieku izglitoSanu;

31



Profesionalas izglitibas centrs ,,Credo”
Pasnovertejuma zinojums

¢ Turpinat piedalities Eiropas Savienibas fondu apguvé ar projektiem, kas veicinatu
nodarbinatibu, mazinatu socialo atstumtibu;

¢  Macibu literatiiras resursu papildinasana, kas ir nepieciesama macibu isteno$anas
procesa;

¢ Veikt apmacibam nepieciesamo datorprogrammu darba versiju, t.sk. bezmaksas, iegadi
un izmanto$anu macibu procesa;

¢ Nodrosinat, ka pasniedzgju izglitiba atbilst normativajos aktos noteiktajam prasibam
pedagoga izglitibai, t.sk. ir apgiita profesionalas kompetences pilnveides programma,;

¢ Programmu pilnveides un aktualizacijas procesa ievérot iegiito pieredzi darba ar
izglitojamajiem, ieverojot vinu izglitibas [imeni, vecumu, ka arT atsauksmes par pedagogu darba
rezultatu konkrétajas programmas;

¢ Veikt regularus izglitojamo vérteSanas anketu, tikSanos, parrunu un nodarbibu
hospitaciju secinajumu analizi izglitibas procesa un programmu pilnveidoSanai, izstradat
priekslikumus to uzlabosanai;

¢ Sadarbiba ar socialajiem partneriem uzlabot profesionalo programmu istenosanu,
tadejadi veidojot darba tirgus prasibam atbilstoSas profesionalas izglitibas programmas un
specialistu sagatavoSanu;

¢ Turpinat attistit macibu kursu Tstenosanas vietas Latvijas novados;

¢ Izveidot e-macibu vidi.

Iestades vaditajs Henrieta Basa

(vards, uzvards) (paraksts) Z.V.

SASKANOTS (dibinatajs)  Vladimirs Strucovskis, Sabiedribas ar ierobezotu atbildibu
~AUTOSKOLA CREDO AUTOPRIEKS” valdes priekssédétajs

(dokumenta saskanotaja pilns amata nosaukums)
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Vladimirs Strucovskis

(vards, uzvards)

01.09.2020.

(datums)

(paraksts)
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